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JOSE MONTEIRO

Otilia Proenca Nunes, aluna da Universidade Aberta de Licenciatura em Historia, colabora
com a Camara Municipal do Funddo desde 2003. Encontra-se no Museu Arqueoldgico do

Fundéo desde 2007, onde desempenha fungdes nos Servicos Administrativos.

Funcdes desempenhadas:

o Geriraarrecadacao de receitas e pagamentos de despesas;

o Controlar os processos de tesouraria, expediente e arquivo;

o Controlar contabilidade e orcamento;

o Gerir aprovisionamento, loja e patrimonio;

o Organizar o plano interno de monitorizac¢ao das visitas a0 Museu;

o Gerir 0s quadros de uténcia geral ao Museu: estatistica e cadastro;

o Controlar o sistema informatico de assiduidade;

e Gerir acolhimento e estadias;

o Controlar e gerir as condi¢des de Seguranca e controlo dos servi¢os de higiene e
limpeza do Museu;

o Gerir e manter o arquivo corrente do museu;

Trabalhos em curso:

e Corpus Epigrafico Romano da Beira Interior
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